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1 DISPOSICOES GERAIS

1.1 O TCC é um trabalho de sintese e integragao dos conhecimentos adquiridos ao
longo da formacao académica;

1.2 O trabalho deve refletir os resultados do desempenho do discente em todo o
curso, sendo condicao para a conclusao dos cursos que apresentam o TCC na
sua matriz curricular;

1.3 O Manual do Trabalho de Conclusao de Curso ¢ disponibilizado no site institucional
e estabelece as diretrizes técnicas relacionadas a sua elaboragao, normatiza
a forma de apresentacao do trabalho, alinha as metodologias de orientacao e
estabelece os critérios de avaliagao.

2 OBJETIVOS

2.1 O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) € uminstrumento de carater interdisciplinar
e transdisciplinar que tem por objetivos:

2.1.1 Incentivar o desenvolvimento de habilidades e competéncias relacionadas
a profissao, tais como: reconhecer e definir problemas; equacionar solucoes;
desenvolver expressao e comunicagao; refletir e atuar criticamente sobre
as atividades; ter iniciativa e criatividade; propor e consolidar projetos;
dimensionar e otimizar recursos; selecionar e utilizar tecnologia; ser capaz de
compreender a inter-relagao dos sistemas de producao com a comunidade e
0 meio ambiente, atentando para a exigéncia de sustentabilidade;

2.1.2Estimularaconstrucaode umapesquisabibliograficaconsistente, oaprimoramento
na exposicao de ideias e analise critica dos fatos, uma maior reflexao sobre os
objetos de estudo da ciéncia e o incentivo a producgao e divulgacao de trabalhos
cientificos de qualidade;

2.1.3 Capacitar o discente para o desenvolvimento de metodologias de pesquisa,
essenciais a formacao de um profissional generalista, despertar um pensamento
critico e reflexivo, sensibilizar os alunos sobre a importancia da producao e do
conhecimento cientifico.

3 MATRICULAS E PRE-REQUISITOS

3.1 O TCC dos cursos de graduacao do Centro Universitario Newton Paiva podera ser
realizado em um Unico semestre ou em dois semestres, de acordo com a matriz
curricular de cada curso;

3.2 No caso dos cursos em que se tem a divisao em dois semestres, os trabalhos
serdo nomeados como:
* Trabalho de concluséo de curso | ou Trabalho de concluséo de curso A;
* Trabalho de conclusao de curso Il ou Trabalho de conclusao de curso B.

3.3 Para matricular-se em Trabalho de Conclusao de Curso II/B, o aluno devera ter
sido aprovado na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso I/A.
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4 FORMATO E DIRETRIZES

4.1 Os trabalhos de conclusao de curso deverao ser desenvolvidos em grupos de no
minimo 3 (trés) e no maximo 5 (cinco) alunos, excetuando-se os cursos cujas Diretrizes
Curriculares Nacionais exigirem o desenvolvimento de TCC individualmente ou em
casos expressamente aprovados pela pro-reitoria académica;

4.2 Os trabalhos de conclusao de curso deverao ser desenvolvidos dentro de alguma
das linhas de pesquisa institucional listadas abaixo:

|. Salde mental, neurociéncias e processos psiquicos

Il. Integralidade do cuidado em saude e reabilitagao

lIl. Saude Unica

IV. Pesquisa clinica e técnicas em salde

V. Etica e sociedade

VI. Direito, cidadania e responsabilidade social

VII. Educagéo, cultura, diversidade e linguagens

VIIl. Empreendedorismo, negécios e gestao

IX. IndUstria e infraestrutura

X. Transformacao de ambientes, politicas urbanas e cidades inteligentes

Xl. Inovacao, tecnologias e sustentabilidade

4.3 A disciplina de TCC I/A tera um professor metodolégico que sera responsavel pela
orientacao da elaboracao do trabalho desenvolvido pelos alunos matriculados na
disciplina e pela avaliagao dos trabalhos;

4.4 A disciplina de TCC II/B ndo contara com um professor metodolégico e os
grupos de alunos serao orientados por professores técnicos/tematicos que serao
professores indicados pelas coordenacdes de curso;

4.5 A disciplina de TCC Unico tera um professor metodolégico que acompanhara a
turma no horario destinado as aulas da disciplina e os grupos de alunos serao
orientados por professores técnicos/tematicos que serao professores indicados
pelas coordenacdes de curso;

4.6 Os Trabalhos de conclusao de curso I/A deverao ser escritos no formato de projeto
de pesquisa ou no formato de artigo cientifico, seguindo os critérios descritos no
topico 7.1. deste manual , cabendo ao NDE e a coordenacao de curso determinar
qual dos formatos sera seguido em cada curso;

4.7 Os Trabalhos de conclusao de curso I/A, poderao ser apresentados no Congresso
de inovacao, ensino, pesquisa e extensao — CIEPE — Newton ou no formato de
apresentacao oralem sala de aula, de acordo com o estabelecido pela coordenacao
de curso. Sera atribuida uma pontuagao a apresentacao de acordo com o descrito
no topico 9.4. deste manual;

6 7 Newton



MANUAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
NORMAS PARA A REALIZACAO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO
DO CENTRO UNIVERSITARIO NEWTON PAIVA

4.8 Os Trabalhos de conclusao de curso II/B, ou TCC unico deverao ser escritos
no formato de artigo cientifico, e deverdo, obrigatoriamente, ser submetidos a
uma revista classificada pelo sistema Qualis da Capes, seguindo as normas de
publicacao da revista escolhida;

4.9 Os Trabalhos de conclusao de curso II/B, ou TCC Unico serao apresentados no
Congresso de inovagao, ensino, pesquisa e extensdo — CIEPE — Newton, sendo
atribuida uma pontuacao a apresentacao no congresso, de acordo com o descrito
no topico 9.5. deste manual;

410 A apresentacdo oral no congresso e a submissdo a revista substitui a
obrigatoriedade de realizacao de banca examinadora.

5 APROVAGOES E REGISTROS NECESSARIOS PARA A REALIZAGAO DO TCC

5.1 Antes de iniciar o desenvolvimento do trabalho deve-se protocola-lo junto
ao COMPESQ do Centro Universitario Newton Paiva para fins de registro da
pesquisa realizada,;

5.2 Para trabalhos de pesquisa envolvendo seres humanos € obrigatéria a submissao do
projeto de pesquisa ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP), por meio da Plataforma
Brasil, no site: plataformabrasil.saude.gov.br. Trabalhos classificados como casos
clinicos (relatos de casos clinicos), que envolvam a participacao de seres humanos,
tém a necessidade da submissao do projeto de pesquisa ao CEP, conforme Circular
n. 166/2018 da Comissao Nacional de Etica em Pesquisa (CONEP);

5.3 Caso o trabalho de pesquisa envolva animais, a Comissao de Etica no Uso de
Animais (CEUA) da Newton deve ser contactada por meio do link: newtonpaiva.br/
projetos/ceua

6 DA ORIENTAGAO TECNICA/TEMATICA DO TCC II/B OU TCC UNICO

6.1 A formalizacao da orientagao devera ser feita por meio da assinatura do termo
de Aceite de Orientacao — Anexo | - que devera ser entregue até o dia 15 do més
subsequente ao inicio do semestre letivo;

6.2 A orientagao técnica/tematica sera realizada em horarios e dias acordados entre
o orientador e 0s alunos integrantes do grupo;

6.3 A substituicao do orientador tematico podera ocorrer até 45 (quarenta e cinco)
dias anteriores a data prevista para a apresentacao do TCC II/B ou Unico, desde
que seja comunicada por escrito a coordenagao, acompanhada da carta com o
“aceite” do novo orientador. A solicitagao da substituicao em casos especificos
sera analisada pela coordenacao do curso, que, apos avaliagao, tera autonomia
para deferir ou indeferir.

7 MODALIDADES
7.1 TCC I/A:

* As apresentacOes do TCC I/A acontecerao ao final do semestre, de acordo
com cronograma estabelecido pelo professor da disciplina;
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As apresentacoes poderao ocorrer no formato de apresentacao oral em sala de
aula, seguindo critérios estabelecidos pelo professor ou no CIEPE, seguindo
as normas do evento;

Nao havera banca examinadora, sendo a avaliagdo e pontuacdo de
responsabilidade do professor da disciplina;

Todos os alunos integrantes do grupo terao responsabilidades no preparo e
apresentacao do trabalho;

Caso o TCC I/A seja elaborado no formato de Projeto de Pesquisa, este devera
ser produzido a partir das seguintes etapas:

* Definicao do tema, problema de pesquisa e hipoteses;

* Definicao de objetivos geral e especificos;

» Justificativa;

* Procedimentos metodolégicos;

* Referencial tedrico;

* Cronograma;

* Referéncias.

O Projeto de Pesquisa devera conter no minimo 20 paginas, excluindo os
elementos prée-textuais, apéndices e anexos;

A formatacao deve seguir as normas preconizadas pela Associacao Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT);

Caso o TCC I/A seja elaborado no formato de Artigo Cientifico, este devera ser
produzido a partir das seguintes etapas:

* Definicao do tema, problema de pesquisa e hipoteses;

* Definicao de objetivos geral e especificos;

* Resumo

* Escrita de acordo com as normas de publicacao e formatagcao da revista na
qual o trabalho sera submetido

7.2 TCCII/B e TCC Unico:

Os TCC 1I/B e TCC Unico consistem na elaboracdo de um artigo cientifico e
deverao ser produzidos a partir das seguintes etapas:

* Definicao do tema, problema de pesquisa e hipodteses;
* Definicao de obijetivos geral e especificos;
* Resumo

* Escrita de acordo com as normas de publicacdo e formatacao da revista na
qual o trabalho sera submetido

As apresentacoes dos TCC II/B e TCC unico acontecerao ao final do semestre,

no CIEPE, e deverao seguir as normas do evento;
7 Newton
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A decisao sobre qual revista o trabalho sera submetido devera ser tomada em
conjunto entre alunos e orientadores, nao podendo os alunos submeterem o
trabalho sem a prévia anuéncia do orientador;

A submissao do trabalho a revista devera acontecer antes da apresentagcao
ao CIEPE e os alunos deverao enviar a comprovacao de submissao para 0s
orientadores, sob pena de reprovagao na disciplina;

Nao havera banca examinadora, sendo a avaliagdo e pontuacao de
responsabilidade do orientador;

Todos os alunos integrantes do grupo terao responsabilidade no preparo e
apresentacao do trabalho;

8 ATRIBUIGOES E OBRIGAGOES

8.1 Atribuicdes do Gerenciador:

Administrar e supervisionar de forma global o TCC de acordo com este manual,

Fornecer esclarecimentos aos alunos sobre a natureza e os trabalhos
a serem realizados na disciplina;

Instruir os alunos e os professores orientadores sobre as normas e formatacgoes
do trabalho de conclusao de curso;

Receber os documentos necessarios para elaboragao de contratos entre
outros documentos que se fizerem necessarios.

8.2 Atribuicdes do professor orientador técnico/tematico:

Analisar, em conjunto com o0s alunos, a escolha do tema de pesquisa;

Prestar ao aluno assisténcia, acompanhamento, orientagao e esclarecimentos
necessarios até a conclusao do TCC;

Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos, corrigir € dar feedback ao aluno;
Manter relatérios e/ou controles da execugao dos trabalhos;

Orientar a pesquisa bibliografica para a fundamentacdo do tema,
acompanhando os resultados obtidos;

Cobrar do aluno a execucado do cronograma estabelecido no inicio do
desenvolvimento do TCC;

Verificar a possibilidade de existéncia de plagio;

Analisar o tipo de pesquisa do aluno, de acordo com o tema proposto e
orienta-lo sobre a metodologia a ser desenvolvida para esta pesquisa,

Acompanhar o processo de inscricao e do preparo da apresentacao no CIEPE;
Estar presente no momento da apresentacao do trabalho no CIEPE;

Prestar assisténcia ao aluno durante a submissao do trabalho a revista.
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8.3 Atribuicdes do professor-orientador metodologico:

Auxiliar o aluno no desenvolvimento da metodologia de pesquisa;

Prestar ao aluno assisténcia, acompanhamento, orientacao e esclarecimentos
necessarios sobre a escritado TCC, focando tanto no uso correto do portugués
quanto no contetido metodoldgico;

Cobrar do aluno a execugao do cronograma do TCC;

Verificar a possibilidade de existéncia de plagio.

8.4 Atribuicoes do aluno:

Definir em conjunto com o orientador técnico/tematico o tema a ser
abordado durante o desenvolvimento do TCC, seguindo as linhas de
pesquisa institucional;

Ser assiduo e pontual nas atividades programadas;

Recorrer ao orientador quando necessitar de esclarecimentos quanto as
normas e aos procedimentos;

Executarocronogramado TCC, respeitandoosprazosestipuladospelalnstituicao,
mantendo o orientador atualizado das etapas desenvolvidas;

Realizar pesquisas bibliograficas, levantamento de dados, visitas e demais
atividades necessarias para a elaboracao do trabalho;

Submeter as atividades desenvolvidas a analise do professor-orientador,
realizando os ajustes por ele recomendado;

Elaborar o TCC com emprego da metodologia cientifica de pesquisa e a
observancia das normas preconizadas pela Associacao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT);

Distribuir, organizar e controlar a participagao dos integrantes;

Obter autorizagao, porescrito, daentidade pesquisada, quandoforem utilizados
e mencionados dados internos nao disponibilizados ao publico;

Protocolar o TCC junto ao COMPESQ, antes de iniciar sua execugao;
Submeter o trabalho a aprovacao do CEP ou do CEUA, se aplicavel,

Submeter o trabalho a uma revista cientifica classificada pelo sistema Qualis
da Capes;

Apresentar o trabalho no CIEPE.

9 AVALIAGAO

9.1 O TCC como disciplina sera avaliado em 100 pontos. Para obter a aprovacao, o aluno
deve obter nota acima de 60 pontos e cumprir todas as etapas obrigatérias do TCC;

9.2 O TCC nao contempla avaliagao substitutiva e avaliacao especial;

10

7 Newton



MANUAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
NORMAS PARA A REALIZACAO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO
DO CENTRO UNIVERSITARIO NEWTON PAIVA

9.3 Em caso de comprovacao de plagio, a nota do trabalho sera zero e os alunos
serao reprovados na disciplina;

9.4 Os alunos matriculados no TCCI/A e TCC Unico serao reprovados na disciplina
caso apresentem porcentagem de faltas acima de 25%;

9.5 Distribuicao de pontos e critérios de avaliacao:

Tabela 1: Critérios gerais de avaliacao.

ITENS AVALIADOS PONTOS
Trabalho escrito - artigo cientifico ou projeto de pesquisa 40 pontos
Apresentacdo oral 30 pontos
Avaliag@o continuada do desempenho do aluno no
30 pontos
decorrer do semestre
TOTAL 100 pontos

Observacao: Apenas o TCCI/A podera redigir o trabalho na forma de projeto
de pesquisa.

Tahela 2: Critérios de avaliagao do trabalho escrito — projeto de pesquisa.

ITENS AVALIADOS PONTOS
Introdugdo % pontos
Delimitacto do tema e problematigacdo % pontos
Andlise da situacdo/Justificativa 4 pontos
Objetivos % pontos
Metodologia ou Material e métodos 4 pontos
Fundamentagdo tedrica / pontos
Redacao 4 pontos
Formatagdo 3 pontos
Referéncias 3 pontos
Cronograma 3 pontos
TOTAL 40 pontos

Tabela 3: Critérios de avaliacao do trabalho escrito — artigo cientifico.

ITENS AVALIADOS PONTOS
Resumo 3 pontos
Introducéio 4 pontos
Referencial tedrico 5 pontos
Procedimentos metodoldgicos 4 pontos
Apresentacto e andlise de dados e resultados 8 pontos
Conclusdes 4 pontos
Referéncias 3 pontos
Redagdo 5 pontos
Formatacdo 4 pontos
TOTAL 40 pontos
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Tabela 4: Critérios de avaliacao continuada do aluno.

ITENS AVALIADOS PONTOS
Interesse e pro-atividade 5 pontos
Autocontrole e responsabilidade (capacidade de
receber criticas, controle em situacées de estresse, 5 pontos
atitude de respeito com toda a equipe
Cumprimento dos pragos 10 pontos
Gestao de tempo 5 pontos
Relaciohomento interpessoal, cooperagdo e trabalho 5 pontos
em equipe
TOTAL 30 pontos

9.6 A submissao do artigo a uma revista classificada pelo sistema Qualis da Capes
é exigéncia para a aprovacao no TCCII/B e TCC Unico, caso o aluno nao realize a
submissao ele sera automaticamente reprovado na discipling;

9.7 A avaliacao continuada sera processual com acompanhamento do desempenho
do aluno por meio da participacao nas atividades programadas pelo professor e

cumprimento das etapas;

9.9 O aluno e o orientador ficam responsaveis por comunicar ao setor de pesquisa e
extensao do centro universitario e a coordenagao de curso quando da aprovagao
ou reprovagao da publicagao do artigo pelarevista a qual ele foi submetido, mesmo

que acontega apds a conclusao do curso.

9.10 A nao apresentagao do trabalho no CIEPE implicara na perda dos 30 pontos

destinados a apresentacao oral.

10 ENTREGAS

10.1. A versao final do trabalho (em arquivo eletrénico, nos formatos Word e PDF) e o
termo de autorizacao para publicacao do trabalho no repositério da biblioteca da
Newton deverao ser entregues aos professores orientadores até 7 dias antes do
lancamento final de notas estabelecido em calendario institucional.

11 DISPOSIGOES FINAIS

111 E de responsabilidade do aluno a leitura e cumprimento de todos os pontos

descritos neste manual.

12
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ANEXO |

REGISTRO DE ACEITE DE ORIENTAGAO DE TCC

PROFESSOR ORIENTADOCR:

LINHA DE PESQUISA:

ALUNO: RA:
E-MAIL: CURSO:
ALUNO: RA:
E-MAIL: CURSO:
ALUNO: RA:
E-MAIL: CURSO:
ALUNO: RA:
E-MAIL: CURSO:
ALUNO: RA:
E-MAIL: CURSO:

Declaro meu aceite para orientacéo de trabalho de concluséo de curso dos alunos acima nominados.

Belo Horizonte, de

de 20

Assinatura do Professor
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ANEXOS

ANEXOII
TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO ELETRONICA

CENTRO UNIVERSITARIO NEWTON PAIVA

1. DADOS PESSOAIS DOS AUTORES

ALUNO: RA:
CPF: E-mail:
ALUNO: RA:
CPF: E-mail:
ALUNO: RA:
CPF: E-mail:
ALUNO: RA:
CPF: E-mail:
ALUNO: RA:
CPF: E-mail:

2. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Titulo:

Orientador:

3. PERMISSAO DE ACESSO AO DOCUMENTO: ( ) TOTAL ( ) PARCIAL

Na qualidade de titular dos direitos autorais do trabalho acima citado, autorizo o Centro Universitario Newton
Paiva, a disponibilizar gratuitamente em meio eletrénico, sem ressarcimento dos direitos autorais, o referido
documento de minha autoria, em formato PDF, para leitura, impresséo e/ou download, conforme permisséao

assinalada.

Belo Horizonte, de de

Assinatura dos autores:
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