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Os documentos devem ser entregues presencialmente
com cópias legíveis, dentro de um envelope pardo
contendo os formulários preenchidos.

A entrega da documentação ocorrerá dentro do período
estabelecido pelo MEC, nas segundas, quartas e
sextas-feiras.

As terças e quintas-feiras serão dedicadas à análise da
documentação. Se aprovada, a matrícula será efetivada
nesses dias ou conforme a nossa demanda. Lembramos
que nas terças e quintas-feiras estaremos em home
office, portanto, não haverá atendimentos presenciais.



PROUNI 2024

Venha fazer parte da Newton

Manual de Comprovação das informações

Este manual orienta a organização e
apresentação dos documentos necessários

para a concessão de bolsas Prouni. 
Siga as instruções para organização dos

documentos .

prouni@newtonpaiva.br



Prezado(a) Candidato(a) ao Programa Bolsa de Estudos PROUNI!

Seja bem-vindo(a) ao Centro Universitário Newton Paiva!
Sou Nilma Carvalho e sou responsável pelos processos do PROUNI na
Newton. Este manual foi elaborado para orientá-lo(a) sobre o envio
correto da documentação necessária. Em caso de dúvidas, por favor,
envie um e-mail para prouni@newtonpaiva.br. 
Não esqueça de inserir seu nome, curso, turno que foi pre-
selecionado e a dúvida específica sobre a documentação.
Responderemos assim que possível.  
Fique atento(a) às recomendações. 

 



ENVELOPE PARA ANEXAR DOCUMENTOS

MODELO



ENVELOPE PARA ANEXAR DOCUMENTOS
Ficha de inscrição Folha de rosto

Preencher com as informações solicitadas
conforme abaixo:

    Cole a folha de rosto como modelo



Entrevista preencha com as informações exceto renda mensal 
Valores deverá permanecer em branco essa parte é da Comissão

Colap

2º-2024



COMPROVAÇÃO DO CANDIDATO
DESCRIÇÃO DA ROTINA FAMILIAR 

APENAS UM MODELO DE COMO CONSTRUIR O HISTÓRICO FAMILIAR

 Eu candidato pré-selecionado (a) no prouni informo que sou o
candidato que pre-selecionado a concesssão de bolsa no curso e
_______________________Turno_________________sou
empregado,______________________________ou estudante,  
__________________________ (Acrescentar informações pertinentes
ao grupo familiar), Minha mãe portador (a) do RG n.
º______________ e do CPF n. º __________  Meu pai portador (a) do
RG n. º______________ e do CPF n. º __________ e meus irmãos
portador (a) do RG n. º______________ e do CPF n. º __________
(se  tiver irmão etc..) declaromos, sob as penas da lei, para fins de
apresentação à Universidade Newton Paiva, que meu grupo familiar é
composto de 5 componentes onde cada membro está na seguinte
condição (declarar renda, trabalho e etc.)  
________________________________________
fazem parte do grupo familiar, residindo em moradia conjunta e
dependendo da renda familiar. Declaro ainda, a inteira
responsabilidade pelas informações contidas nesta declaração,
estando ciente de que a omissão ou a apresentação de informações
e/ou documentos falsos ou divergentes implicam na desclassificação
ou perda da vaga de_________________________ (informar o nome
do candidato) na Instituição.  Autorizo a Comissão para Avaliação da
Renda Per Capita e  confirmar e averiguar a informação acima.

 Local e data: ________________de______________de
2024.

Assinatura do Declarante e data.
________________________



PROUNI 2º-2024
PROTOCOLO DE COMPARECIMENTO

DA ENTREVISTA
Será entregue no momento conferência dos documentos



PROUNI 2º-2024
FORMULÁRIO PARA LANÇAMENTO

DE DOCUMENTAÇÃO PENDENTE
SERÁ ENTREGUE NO MOMENTO CONFERÊNCIA DOS DOCUMENTOS

SE HOUVER PENDÊNCIA.



Histórico Escolar do candidato: Enviar o Histórico
Escolar do Ensino Médio, conferir se concluiu os
três anos do Ensino Médio, se existe o carimbo da
instituição e se não há rasuras.

✓  Verificar se a escola é pública ou escola privada
na condição de bolsista os três anos do Ensino
Médio.

✓  Caso o aluno não tenha o histórico escolar
deverá apresentar uma declaração da instituição
declarando a conclusão do ensino médio, a
declaração deverá está bem claro que o aluno
concluiu os três anos do Ensino Médio em escola
pública ou escola privada.
Candidatos na codição de bolsistas deverá
apresentar a declaração, autorizando o
encerramento automático, se for o caso de algum
candidato (a) solicitar via e-mail o modelo.

MODELO: COMPROVAÇÃO DAS INFORMAÇÕES

Veja abaixo como deverá 
enviar  a comprovação do Ensino

Médio 



MODELOS HISTÓRICO ESCOLAR



Documentação de identificação:
 Identidade e CPF do candidato  do grupo familiar legíveis.



Comprovante de Endereço: 
Do candidato e do grupo familiar maiores de 18 anos. 
Poderá ser qualquer correspondência atualizada: contas de água, luz,
telefone (celular ou fixo) ou de lojas, banco, ou declaração  caso não tenha
a comprovação de endereço. De preferência uma correspondência.



Comprovação da carteira de trabalho:  para comprovação de
vínculo empregatício ou da não existência de vínculo. 

Carteira de Trabalho – CTPS
CARTEIRA DE TRABALHO IMPRESSA



Comprovação da carteira de trabalho:  para comprovação de
vínculo empregatício ou da não existência de vínculo fisica e
online.

Carteira de Trabalho – CTPS
CARTEIRA DE TRABALHO IMPRESSA

Carteira de Trabalho – CTPS impressa e a digital deverá
ser comprovado ambas, para integrantes do grupo

familiar que possui ambas carteiras



Página de contratos de trabalho para pessoas com carteira assinada: é
necessáriotirar cópia da página do último contrato assinado e da próxima
em branco (para comprovar que não há mais nenhum registro).

Página de contratos de trabalho para quem nunca teve a carteira assinada: é
necessário tirar a cópia da primeira página de contrato a ser assinada e a anterior.



CARTEIRA DE TRABALHO DIGITAL via SITE
A carteira de trabalho digital poderá ser retirada pelo site

https://servicos.mte.gov.br/#/loginfailed/redirect= . Clique em já tenho cadastro

Para ter acesso a carteira o usuário deverá colocar o CPF e a senha (mesma
utilizada no site do meu INSS).



Ao entrar no site o usuário deverá rolar a página toda até o final e clicar
em imprimir carteira.

Será gerado um arquivo em PDF, no qual deverá ser impresso todas as
páginas



VIA APLICATIVO NO CELULAR
1. Abra a Play Store ou a App Store em seu dispositivo e pesquise por “CTPS

Digital”. 

2. Baixe e instale o aplicativo. Ao abri-lo, na tela de apresentação, deslize o dedo da
direita para a esquerda e toque na opção “Entrar”.

3. Para ter acesso a carteira o usuário deverá colocar o CPF e a senha (mesma utilizada
no site do meu INSS).



4. Após o login, uma tela solicitando o acesso às suas informações aparecerá. Toque na opção
“Autorizo”

5. Após o login e autorização, será aberto uma página com as últimas anotações. Clique na
opção enviar e marque a opção todas as informações. Após isso, será gerada a sua carteira de

trabalho digital que poderá ser compartilhada ou salva em seu aparelho



RECIBOS DE PAGAMENTO
 Apresentar três últimos ou seis últimos, caso tenha uma variação na renda mensal.



Comprovante no caso de trabalhador autônomo: 
Decore: Declaração Comprobatória de Rendimentos



 Declaração de comprovação de renda mensal

DECLARAÇÃO PARTICULAR DE RENDA

Eu,__________________________________________
__________, inscrito(a) no CPF sob nº.
_______________________, e no RG nº.
________________________, residente e
domiciliado(a) à
_____________________________________________
na cidade de___________________________, declaro
para os devidos fins, que sou
(profissão)____________________________________
e possuo uma renda mensal de
R$______________________, proveniente da atividade
acima mencionada, sem vinculo empregatício.

Por ser verdade firmo o presente instrumento.

Assinatura_____________________________

Data_____/_____/______



COMPROVANTE NO CASO DE RECEBIMENTO 
DE PENSÃO ALIMENTÍCIA 

Declaração ou comprovante de depósito da pensão, ou
contracheque nos casos em que a pensão é descontada em

contracheque.



COMPROVANTE DE MATRIMÔNIO 
CERTIDÃO DE CASAMENTO OU DECLARAÇÃO DE UNIÃO ESTÁVEL DOS PAIS OU DO

CANDIDATO CASO SEJA CASADO, OU CERTIDÃO DE DIVÓRCIO OU DECLARAÇÃO DE QUE
NÃO CONVIVE COM O CONJUGUÊ.



COMPROVANTE DE MATRIMÔNIO 

COMPROVANTE DE IMÓVEL
Solicitar a escritura ou registro de imóvel e IPTU ou declaração de que o imóvel é

cedido com comprovação de endereço da pessoa que cedeu o imóvel e carteira de
Identidade



COMPROVANTE DE IMÓVEL

A escritura do imóvel é um documento público oficial que valida o acordo entre as partes
e é elaborada no cartório de notas. Já a matrícula é o documento que individualiza o
imóvel: a grosso modo, ela seria a sua certidão de nascimento, onde constam
informações essenciais para identificação jurídica.



COMPROVANTE BANCÁRIO
 Extrato bancário dos três últimos meses para todos integrantes maiores de 18 anos.



COMPROVANTE DE APOSENTADORIA OU DE PENSÃO POR MORTE
Comprovante atualizado emitido no site do INSS ou extrato bancário

constando o benefício



COMPROVANTE PREVIDÊNCIA SOCIAL
 Para pessoas do grupo familiar que efetuam o pagamento da previdência.

COMPROVANTE BOLSA SOCIAL
 Apresentar comprovantes de recebimento de bolsa família, jovem etc... Se for o caso.



COMPROVANTE DE ATESTADO DE ÓBITO 
Apresentar certidão de óbito, caso algum membro do grupo familiar já tenha falecido.



COMPROVANTE DE VEÍCULO
 Apresentar o certificado de registro e licenciamento de veículo (CRLV) e carteira de motorista

do candidato e dos componentes do grupo familiar que possuem veículo.

OBS: Caso o veículo tenha sido vendido, apresentar declaração ou o recibo de compra e venda ou
declaração informando a situação do veículo, ou contrato de comodato de veículo.



COMPROVANTE DE NÃO PROPRIETÁRIO DE VEÍCULO:
 Disponível no site do Detran (CNP – Certidão Negativa de Propriedade).

Dados as serem informando nome, CPF e código de controle da certidão, e gerar o arquivo.
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Depois de baixado e salvo os arquivos/documentos
em PDF ou impressos, sugirimos deixar separado
em uma pasta junto ao restante da documentação
solicitada, organizado por
membro da família.
 Ao fazer desta maneira os documentos estarão
todos juntos e facilitará o processo de entrega.

Como apresentar documentos: 
Primeiro todos os do candidato;
Segundo todos documentos da mãe;
Terceiro documentos do pai;
Quarto todos Documentos de irmão ou outros se
for caso, separadamente.
Candidato não seguir esse critério no momento
da entrevista será solicitado que organize os
documentos para que a conferência seja feita.
Fique Atento!


